CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA

ESTADO DE SAO PAULO
C.N.P.J.: 51.840.643/0001-84

Rua: Bardo do Rio Branco, 414 — Telefone: (017) 3576-1690/3576-8012 — CEP: 15.960-000
E-mail: camara@camaraariranha.sp.gov.br

RESOLUCAO N° 004/2014, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2014

(Projeto de Resolugdo n° 004/2014, de autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal)

“DISCIPLINA A CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA, QUANTO A
IMPLANTACAO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A IDENTIFICACAQ,
CONTROLE, GUARDA, AJUSTE, REAVALIACAQ, VIDA UTIL,
DEPRECIACAO, ALIENACAO E MOVIMENTACAO, DOS BENS MOVEIS
PERMANENTES E BENS IMOVEIS, PARA FINS DE CONSERVACAO,
CONTABILIZACAO E PRESTACAO DE CONTAS, NOS TERMOS DO
ARTIGO 94 PREVISTOS NA LEI 4.320 DE 17 DE MARCO DE 1964”

GERALDO SERAFIM, Presidente da
Camara Municipal de Ariranha, Estado de
S&o Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,
faz saber que a Camara aprovou e ele, nos
termos do art. 27, n. 1V, da L.O.M,,
promulga a seguinte RESOLUCAO:

Artigo 1° - O controle efetivo sobre a utilizacdo e a movimentagdo dos bens
patrimoniais, nos termos desta RESOLUCAO, serdo mantidos por responsavel pela
gestdo patrimonial da Camara Municipal de Ariranha, para fins de contabilizagéo,
conservacao, e prestacdo de contas.

TITULO |
DA ADMINISTRAGCAO PATRIMONIAL

CAPITULO |
Das Incorporacoes

SECAO |
Das Disposicdes Gerais

Artigo 2° - Considera-se 0s bens patrimoniais permanentes para fins de controle,
registro, movimentacdo e manutencdo todos o0s bens tangiveis e intangiveis,
pertencentes a Camara e que sejam de seu dominio pleno e direto.
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Artigo 3° - Os bens constituidos como Ativo Permanente da Administracdo serdo
controlados através de inventario fisico e dos sistemas informatizados de controle de
bens patrimoniais.

Artigo 4° - Os bens adquiridos ou produzidos pelos orgdos da Administracdo da
Céamara serdo incorporados como integrantes de seu acervo patrimonial.

Artigo 5° - Para efeito do artigo 4°, incorporacdo € o conjunto de atos que identificam e
registram o bem como integrante do acervo patrimonial da Camara Municipal de
Ariranha.

Paragrafo Unico - A comprovacgdo da aquisicdo da propriedade dar-se-a através de
documentos comprobatorios.

Artigo 6° - Nenhum bem podera ser utilizado sem prévia incorporacao.

SECAO 11
Das Defini¢bes Gerais

Artigo 7° - Bens moveis compreendem bens corpéreos, que tém existéncia material e
que podem ser transportados por movimento proprio ou removidos por forca alheia sem
alteracdo da substancia ou da destinacdo econémico-social, para a producdo de outros
bens ou servigos.

Artigo 8° - Bens tangiveis sdo aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou
materialidade do bem, podendo ser mdveis e imoveis.

Artigo 9° - Bens imdveis compreendem os bens vinculados ao terreno que ndo podem
ser retirados sem destrui¢do ou dano.

Artigo 10 - Bens de uso especial compreendem os bens, tais como edificios ou terrenos,
destinados a servigo ou estabelecimento da administragcdo municipal.

Artigo 11 - Bens dominiais compreendem 0s bens que constituem o patrimonio das
pessoas juridicas de direito publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada
uma dessas entidades.

SECAO 111
Das Incorporac6es de Bens Moveis

Artigo 12 - A incorporacdo de bens mdveis sera efetuada através de documentos que
comprovem a sua existéncia.
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Paragrafo Unico - No caso de doacdo, os bens somente serdo incorporados, quando
identificadas as caracteristicas exatas e o valor dos bens, cabendo a unidade
administrativa adotar providéncias para a identificagéo desses dados.

Artigo 13 - De posse de documentos comprobatérios dos bens, o Departamento de
Patriménio atribuird numero de tombamento ao bem, se for o caso, e efetuard o
lancamento de sua incorporacdo no Cadastro de Bens Patrimoniais da Camara.

CAPITULO 11
Da Distribuicéo dos Bens

SECAO |
Da Distribuicdo dos Bens Moveis

Artigo 14 - O bem movel, depois de incorporado ao Cadastro de Bens Patrimoniais da
Camara, sera distribuido ao setor usuario, mediante expedicdo do respectivo Termo de
Responsabilidade, pelo Departamento de Patrimonio.

Paragrafo Unico - O Termo de Responsabilidade sera assinado pelo responsavel de
cada setor no ato da entrega do bem pelo Departamento de Patrimdnio que devera
entrega-lo devidamente identificado.

CAPITULO 11
DA RESPONSABILIDADE PELA GUARDA E USO DOS BENS
PATRIMONIAIS MOVEIS

SECAO |
Das Disposic¢des Gerais

Artigo 15 - S&do responsaveis pelos bens moveis patrimoniais préprios e pelos de
terceiros sob sua guarda:

| — Os setores, através dos titulares, quanto ao recebimento, guarda e emprego adequado
dos bens; e

Il - As unidades setoriais responsaveis pelo Patrimdnio, quanto a identificagdo dos bens
e a elaboracdo, controle e guarda dos documentos referentes a movimentacdo dos bens
que estejam sob a guarda das unidades setoriais.

Artigo 16 - O uso adequado do bem é de responsabilidade do servidor que o utiliza
diretamente.
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Paragrafo Unico - O usuério ndo podera eximir-se da responsabilidade que Ihe for
transmitida, pois a responsabilidade pelo uso adequado dos bens de uso comum é do
titular da unidade administrativa onde se encontrem os referidos bens, o que ndo afasta a
referida responsabilidade dos servidores que os utilizam diretamente.

Artigo 17 - O responsavel por bem patrimonial € obrigado a guarda-lo em local
determinado pela administracdo, e na falta deste, em lugar apropriado e seguro, de
forma a evitar a ocorréncia de dano, extravio ou subtracdo por qualquer forma,
exercendo vigilancia sobre sua utilizacao.

Artigo 18 - O usuéario do bem patrimonial é obrigado a utilizad-lo somente para o fim a
que se destina, dentro dos padrbes técnicos recomendados, sob pena de ser
responsabilizado pelos danos advindos do uso inadequado ou da mé conservacao.

Artigo 19 - Os bens patrimoniais sdo de uso exclusivo do servico publico, vedada a sua
utilizacdo para fins particulares.

Artigo 20 - Os bens patrimoniais ndo poderdo ser retirados do érgdo usuério,
excetuados 0s necessarios a realizacdo de atividades externas, os de uso individual e o0s
movimentados por motivo de transferéncia, recolhimento ou reparo.

Artigo 21 - O servidor que, por culpa ou dolo, causar dano a bem patrimonial, fica
obrigado a indenizar a Camara Municipal de Ariranha, independentemente das sancfes
administrativas ou penais cabiveis.

§ 1° - Na hipotese de dano a bem patrimonial, o titular da unidade administrativa, a vista
de proposicdo do interessado, devera indicar a forma de ressarcimento, se mediante
reposicdo ou indenizacdo em valor pecuniario.

§ 2° - Optando o titular da unidade administrativa pela reposi¢do do bem, esta somente
sera admitida quando o bem reposto guardar, além da similitude, as mesmas
caracteristicas técnicas do bem a ser substituido.

§ 3° - Em se tratando de bens denominados armamento, obras de arte, colecdo ou
materiais assemelhados, a Administracdo devera determinar sua reposicdo, em lugar do
simples ressarcimento de seu valor.

8 4° - Os documentos que comprovam a reposicdo do bem serdo lavrados pelo
Departamento de Patrimonio.

§ 5° - Os documentos de que trata 0 § 4° deste artigo deverdo ser arquivados pelo
Departamento de Patrimdnio, acompanhado da declaracdo de recebimento do bem e de
documento que comprove a aquisi¢cdo do bem dado em reposicdo, no prazo e forma
previstos nas Sec¢oes | e 111 do Capitulo | desta Resolucgéo.
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Artigo 22 - Aceita a indenizacdo em valor pecuniario, devera ser indicado o valor de
mercado do bem.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de se indicar o valor de mercado do bem, por
motivo devidamente justificado, o valor historico respectivo devera ser atualizado,
mediante correcdo monetaria e depreciacdo cabivel, até a data do extravio, ou, se
desconhecida esta, até a do término do periodo a que se referir a tomada de contas
especial.

Artigo 23 - O Responsavel pelo Departamento de Patrim6nio devera disponibilizar uma
relacdo dos bens existentes para o0 responsdvel de cada sala, Termo de
Responsabilidade, com seus respectivos nimeros de inventario, e manté-la atualizada.

Artigo 24 - O Responsavel pelo Departamento de Patrimdnio formalizara no sistema de
controle de bens patrimoniais o registro de cada uma das movimentacdes de bens
maoveis ocorridas na unidade sob sua responsabilidade, respondendo pelas informacdes
inseridas.

Artigo 25 - O Responsdvel pelo Departamento de Patrim6nio confrontard,
mensalmente, a despesa liquidada, com os langamentos de compra efetuados no sistema
de controle de bens patrimoniais, a fim de verificar uma possivel divergéncia ou
auséncia de langcamentos entre os dois sistemas.

Artigo 26 - Aquele que perder a condicdo de titular do 6rgdo usuério respondera por
eventuais danos, extravios ou subtracdes sofridas pelos bens sob sua guarda, enquanto
néo transferir ao sucessor ou substituto a responsabilidade pela respectiva guarda.

Paragrafo Unico - Enquanto ndo se der a transferéncia de que trata esse artigo,
responderdo solidariamente, o sucessor e o0 sucedido ou o substituto e o substituido.

Artigo 27 - Na hipotese prevista no artigo 26, ndo tendo ocorrido a transferéncia, o fato
deve ser comunicado, pelo sucessor ou substituto, ao Departamento de Patrimonio, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data de sua ocorréncia.

Paragrafo Unico - No prazo de dois dias uteis, a contar da ciéncia do fato, o
Departamento de Patriménio procedera ao levantamento dos bens, transferindo a
responsabilidade ao novo titular, e adotando as providéncias cabiveis, no caso de
eventuais irregularidades.
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SECAO 11
Da Transferéncia de Responsabilidade ao Usuario do Bem

Artigo 28 - O Titular do 6rgdo usuario podera transferir, ao usuario final do bem, a
responsabilidade pela guarda e uso dos bens patrimoniais moveis, mediante emissédo do
Termo de Transferéncia de Guarda e Responsabilidade.

Artigo 29 - O controle dos bens transferidos é de exclusiva responsabilidade do titular
do 6rgdo usuario, que mantera sob sua guarda o documento de transferéncia.

Artigo 30 - O afastamento temporario ou definitivo do servidor usuario implicard a
devolucdo, ao titular do 6rgdo usuario, da responsabilidade pela guarda do bem, que
procederd a baixa no Termo de Transferéncia de Guarda e Responsabilidade.

CAPITULO IV
Da Movimentacéo de Bens Mdveis

SECAO |
Da Movimentacgao dos Bens

Artigo 31 - Para os fins desta Secdo, movimentacdes de bens moveis sdo as alteracdes
quantitativas ocorridas no conjunto dos bens moveis existentes sob a responsabilidade
da Céamara, decorrentes das incorporacdes, baixas ou transferéncias de bens moveis
ocorridos em determinado periodo.

Paragrafo Unico - A movimentacio de bens mdveis quando para outra unidade
administrativa podera ser realizada na forma em que determina a Lei 8.666/93, ou outra
que vier a substitui-la.

Artigo 32 - Nos registros de incorporagdo dos bens moveis deverdo constar a indicacéo
de:

| - data da atestacdo do recebimento e valor de compra somado ao valor gasto para
colocar o bem em funcionamento, constante da nota fiscal, fornecedor, nUmero da nota
fiscal e empenho.

Il - data da permuta e valor do bem, constante do termo de permuta;
Il - data da aceitacdo da doacdo e valor do bem, constante do termo de doacéo.

Artigo 33 - Serdo incorporados os bens moveis que atenderem simultaneamente aos
seguintes critérios:
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| — os bens cujo custo de fabricacdo ou o valor unitéario, independente da forma de
aquisicao, seja superior a R$ 300,00 (trezentos reais).

Il - aquele que, em razéo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem
uma durabilidade superior a dois anos.

8 1° - Os bens que tiverem seu valor monetario inferior ao exposto no inciso | do artigo
33, cujo seu custo de controle patrimonial for superior ao risco da perda, sera controlado
por meio de relacdo-carga, dispensado o registro do numero patrimonial. A relacéo-
carga sera confeccionada pelo Responsavel pelo Departamento de Patrimoénio, em duas
vias que, serdo remetidas ao responsavel pela guarda ou uso do bem que mantera
consigo 01 (uma) via, e outra via sera retida pelo Responsavel pelo Departamento de
Patrimonio.

8 2° - Os bens adquiridos como pegas ou partes destinadas a agregarem-se a outros bens
ja inventariados, para incrementar-lhes a poténcia, a capacidade ou o desempenho e
ainda que aumentem o seu tempo de vida util econdémica ou para substituir uma peca
avariada, serdo acrescidos ao valor do referido bem;

§ 3° - Deverdo ser incorporados, ainda que ndo atendam ao critério estabelecido no
inciso | deste artigo, os mobiliarios considerados como imprescindiveis para a atividade
do 6rgdo, tais como: armarios, arquivos, bancos, cadeiras, estantes, mesas e sofas, ou,
aqueles que a Comissdo de Patriménio julgar como necessario a sua incorporacao,
devidamente registrada em Ata.

Artigo 34 - Na classificacdo da despesa serdo adotados 0s seguintes parametros
excludentes, tomados em conjunto, para a identificacdo do material permanente:

| - Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condigdes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il - Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradi¢o ou
deformavel, caracterizados e pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

Il - Perecibilidade, quando sujeito a modificacdes (quimicas ou fisicas) ou que se
deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV - Incorporabilidade, quando destinado a incorporacgéo a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

V - Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacéo.

Paragrafo Unico - Os bens moveis da Camara Municipal se classificam em:
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a) Material de Consumo: aquele que se extingue durante sua primeira utilizacdo ou
até o limite de 02 (dois) anos;

b) Material Permanente: aquele que, durante a sua utilizacdo efetiva possuir
durabilidade superior a dois anos.

Artigo 35 - Os bens moveis que constituirem parte de um conjunto, jogo ou colecédo
poderdo ser incorporados como um Unico item do patrimbnio, devendo constar da
descricdo a sua composicédo detalhada.

Paragrafo Unico - Serdo compreendidos como conjunto, recebendo um Gnico nimero
de inventario, os bens que possuem as seguintes caracteristicas cumulativamente:

| - apresentem-se em grandes quantidades, sendo passiveis de formarem lotes;

Il - possam ser considerados como elementos formadores de um conjunto devido a
natureza de sua utilizagéo.

Artigo 36 - Cada bem ou conjunto de bens incorporado como um item do patrimonio
receberd um namero de identificagdo denominado "nimero de inventario®, o qual serd
atribuido em ordem crescente numeérica, sendo vedado que um bem ou conjunto possa
ser identificado com o numero de outro baixado por qualquer motivo.

§ 1° - Os bens mdveis serdo identificados e assim mantidos pela Unidade responsavel
pela Gestdo Patrimonial, com o auxilio dos setores responsaveis pelos bens.

8§ 2° - A identificagdo sera feita pela fixacdo nos bens do “niimero de inventario”,
atraves de plaqueta, conforme a natureza fisica do bem, desde que ndo o danifique.

§ 3° - Os objetos artisticos terdo dispensada a afixacdo de placas, a fim de ndo
prejudica-los, esteticamente.

§ 4° - Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo de Patrimonio.

Art. 37 O recebimento de bens patrimoniais moveis devera ser realizado por Comissdo
de Recebimento formada por no minimo 2 (dois) servidores, sendo 1 (um) com
conhecimento especifico do tipo de material que esta se recebendo, e sera responsavel
por:

| - Conferir os bens conforme processo de aquisi¢cdo, doa¢do ou producdo, e respectivos
documentos habeis para comprovacao;

Il - Recolher manuais e termos de garantia e seguro dos bens;

I11 — Verificar a instalacdo e testar o funcionamento do bem em questéo;
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IV - Averiguar a capacidade de operacdo do servidor que ira utilizar o bem, e se
necessario capacita-lo na utilizacéo;

V - Disponibilizar o bem recolhendo o Termo de Responsabilidade emitido pelo
Departamento de Patrimonio;

Paragrafo Unico - Ao receber o bem e assinar a respectiva Nota Fiscal, o servidor
declara haver recebido o bem adquirido e estar o mesmo de acordo com a marca,
quantidade, valor e demais especificacdes estabelecidas na Nota de Empenho, na Ata de
Adjudicacdo, no Contrato de aquisicdo ou outro instrumento congénere, tornando-se
responsavel pelo mesmo até a execucdo dos registros contabeis, patrimoniais, e a
assinatura do termo de responsabilidade, ou relacdo-carga, por parte do Responsavel
pelo Patriménio da Camara ou por servidor designado como usuéario do bem.

Artigo 38 - A aceitacdo de doacdo de bens moveis a esta Organizacdo dependera de
vistoria prévia do bem por servidor indicado pelo titular da Camara e Departamento de
Patrimonio.

§ 1° - O servidor indicado elaborara o Laudo de Vistoria.

§ 2° - O recebimento condicional do bem doado devera ser formalizado, identificando-
se todas as caracteristicas do mesmo, devendo constar declaracdo do doador de que
aceitara sem 6nus para a Camara, a devolucdo do bem no caso de ndo aceitacdo da
doacdo por qualquer razdo.

Artigo 39 - Na aceitacdo de doacdo de bens moveis sem referencial de valor, 0s
mesmos serdo valorados por comissao especial de avaliagéo.

SECAO 11
Da Movimentacao na Mesma Unidade Administrativa

Artigo 40 - A movimentacdo de bens moveis, dentro de uma mesma unidade
administrativa, dependera da emissdo, pelo titular do 6rgdo usuério, do Termo de
Movimentacéo de Bens Patrimoniais.

Paragrafo Unico - O cancelamento da carga relativa ao bem no Termo de Guarda e
Responsabilidade do orgdo usuario remetente e a emissdo do Termo de Guarda e
Responsabilidade complementar ao 6érgdo usuario destinatario serdo efetuados pelo
Departamento de Patrimdnio, no prazo de dois dias uteis, contado da entrega do bem,
com base na 22 via do Termo de Movimentacédo de Bens Patrimoniais.

Artigo 41 - Na hipdtese de ter ocorrido transferéncia de responsabilidade ao setor
usuario, o Departamento de Patrimonio efetuara o cancelamento da carga relativa ao
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bem, no Termo de Transferéncia de Guarda e Responsabilidade, quando da emisséo do
termo a que se refere o artigo 40.

SECAO 111
Da Movimentagéo Para Outra Unidade Administrativa

Artigo 42 - A movimentacdo de bens mdveis para outra unidade administrativa podera
ser realizada quando existir interesse publico devidamente justificavel na forma em que
determina a Lei 8.666/93, ou outra que vier a substitui-la.

Artigo 43 - Havendo concordancia com a transferéncia, o Responsavel pelo
Departamento de Patrimdnio remetera o Termo de Transferéncia Patrimonial a unidade
Administrativa recebedora.

Paragrafo Unico - O Responsavel pelo Departamento de Patrimonio da Camara
efetuara o cancelamento da carga relativa ao bem no Termo de Guarda e
Responsabilidade do 6rgao usuario, no momento da emissdo do Termo de Transferéncia
de Bens Patrimoniais.

Artigo 44 - Na hipdtese de ter ocorrido a transferéncia de responsabilidade ao usuério, o
titular do 6rgao remetente efetuara o cancelamento da carga relativa ao bem, no Termo
de Transferéncia de Guarda e Responsabilidade.

Artigo 45 - O Departamento de Patrimonio, com base na 12 via do Termo de
Transferéncia de Bens Patrimoniais, efetuard o cancelamento da carga relativa ao bem e
concluira efetuando a baixa do bem conforme Capitulo V desta Resolucao.

CAPITULO V
Da Baixa dos Bens Moveis

SECAO |
Das Disposic¢des Gerais

Artigo 46 - Para os fins desta Resolucdo, baixa é a exclusdo de um bem movel do
patrimonio deste Orgdo, em decorréncia de:

| - cess@o - modalidade de movimentacdo de material do acervo, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre 6rgdos do municipio;

Il - alienacdo - operacdo de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante venda, permuta ou doacao;
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Il - outras formas de desfazimento - rendncia ao direito de propriedade do material,
mediante inutilizacdo ou abandono.

Paragrafo Unico - O material considerado genericamente inservivel, para a unidade
administrativa, que detém sua posse ou propriedade, deve ser classificado como:

Ocioso - quando, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

Recuperavel - quando sua recuperacdo for possivel e orcar, no ambito, a cinquenta por
cento de seu valor de mercado;

Antieconémico - quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

Irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econbmica de sua
recuperacéo.

Artigo 47 - O material classificado como ocioso ou recuperavel podera ser cedido para
outro ORGAO da Administracdo Pudblica Municipal ou ser alienado quando existir
interesse publico devidamente justificavel na forma em que determina a Lei 8.666/93,
ou outra que vier a substitui-la.

Paragrafo Unico - A cessdo sera efetivada mediante Termo de Transferéncia de Bens
Patrimoniais, do qual constara a indicacdo de transferéncia de carga patrimonial, da
unidade cedente para a cessionaria, e o valor de aquisicdo ou custo de producao.

Artigo 48 - Nos casos de alienacdo, a avaliacdo do material devera ser feita de
conformidade com os precos atualizados e praticados no mercado.

Artigo 49 - A doacdo de bens poderd ocorrer em situacfes que apresente razfes de
interesse social, poderad ser efetuada pelos orgdos integrantes da Administracdo, nos
termos desta Resolucao.

Artigo 50 - Os bens classificados como inuteis, poderdo ser transferidos para a
Prefeitura Municipal, que terd a responsabilidade de dar sua devida destinacdo final,
respeitando as imposicdes legais para tal finalidade, quando existir interesse publico
devidamente justificavel na forma em que determina a Lei 8.666/93, ou outra que vier a
substitui-la.

Artigo 51 - Sdo motivos para a inutilizacdo de material, dentre outros:

| - A sua contaminacdo por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacdo por
assepsia;

Il - A sua infestacdo por insetos nocivos, com risco para outro material;
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[11 - A sua natureza toxica ou venenosa;

IV - A sua contaminacao por radioatividade;

V - O perigo irremovivel de sua utilizacdo fraudulenta por terceiros;
VI — Inviabilidade econémico-financeira do reparo do bem.

Artigo 52 - A inutilizacdo e o abandono de material serdo documentados mediante
Termos de Inutilizacdo ou de Justificativa de Abandono, os quais integrardo o
respectivo processo de desfazimento.

Artigo 53 - A competéncia para indicar as situagbes de baixa por obsolescéncia,
imprestabilidade e desuso é da unidade administrativa responsavel pelo bem, a qual
formalizara processo dirigido ao Responsavel pelo Departamento de Patriménio, que
providenciard os procedimentos necessarios a disponibilizacdo e ao devido registro no
sistema de controle de bens patrimoniais.

Paragrafo Unico - A baixa definitiva do bem somente podera ocorrer apds decisdo do
ordenador de despesa com a devida justificativa para a destinacao final do bem.

SECAO 11
Das Responsabilidades nos Bens Mdveis Avariados, Roubados, Furtados ou
Extraviados

Artigo 54 - Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ocorrida com um bem
patrimonial, deve o Chefe da Unidade Administrativa responsavel pelo mesmo verificar
o fato e adotar as providéncias definidas nesta secéo.

Artigo 55 - Considera-se irregularidade, toda e qualquer ocorréncia envolvendo o
patriménio publico sob a administracdo da Camara Municipal que resultar em prejuizo
ao erario.

Paragrafo Unico - As irregularidades podem se dar das seguintes formas:

| - extravio, roubo ou furto — desaparecimento do bem ou de qualquer dos seus
componentes;

Il - avaria — danificacéo total ou parcial do bem ou de qualquer dos seus componentes;

Il - mau uso — emprego ou operacao inadequada de equipamentos ou materiais, quando
comprovado o desleixo ou ma-fé.
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Artigo 56 - Quando for constatado o real desaparecimento de um bem patrimonial ou de
qualquer dos seus componentes, o responsavel pela Unidade Administrativa devera
adotar as seguintes providéncias:

| - comparecer a Delegacia de Policia mais proxima e registrar a ocorréncia, fazendo
constar a descricdo do bem, o numero patrimonial e demais caracteristicas possiveis;

Il - instaurar Sindicancia Administrativa ou Processo Administrativo Disciplinar, se o
caso, para apuracdo dos fatos, anexando copia do respectivo Boletim de Ocorréncia
Policial,

Il - manter histérico das medidas que foram tomadas enumeradas nos incisos | e 1l
deste artigo no setor de patrimoénio da Camara, juntando cépias dos documentos a ela
relativos, para que sejam tomadas as medidas cabiveis, especialmente, comunicacdo ao
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Artigo 57 - Concluida a Sindicancia Administrativa ou o Processo Administrativo
Disciplinar instaurado, copia integral do procedimento devera ser juntada ao processo
de desaparecimento do bem e submetido as consideracGes da Comissdo de Patrimonio.

Artigo 58 - Quando restar caracterizado que, o furto, o roubo, o0 extravio ou a avaria do
bem se deu em reacdo de negligéncia do servidor responsavel por sua guarda ou ainda,
quando houver responsabilizacdo de servidor publico pelo evento, o erério devera ser
recomposto nos termos do Capitulo I11 desta Resolucao.

Artigo 59 - Os Departamentos de Contabilidade, Finangas e Patrimonio procederdo a
baixa patrimonial do bem, somente ap6s a conclusdo do procedimento formal
correspondente.

CAPITULO VI
Dos Bens Iméveis

SECAO |
Das Disposic¢des Gerais

Artigo 60 - Para os fins desta Resolucdo consideram-se bens imoveis:

| - o solo e tudo quanto a ele se incorporar natural ou artificialmente, em carater
permanente e que dele ndo puder ser retirado sem destrui¢cdo, modificacdo ou dano;

Il - tudo quanto se mantiver instalado nas edificacbes desde que se revista de
caracteristicas de incorporacdo que ndo possam ser desfeitas sem destruicéo,
modificacdo ou dano.
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I11 - bens de uso comum do povo, encontrado em duas classes: ativos de infraestrutura e
bens do patrimonio cultural:

a) Ativos de infraestrutura sdo os sistemas ou redes especializados por natureza.
Exemplos: sistema viario, sistema de dgua e esgoto e rede de energia elétrica e etc.

b) Bens do Patriménio Cultural, assim chamados devido a sua significancia
historica, cultural ou ambiental. Exemplos: monumentos, prédios historicos, areas de
conservacao e reservas naturais e etc.

IV - bens de uso especial, aqueles que tém uma utilizacdo especifica de servigos
publicos como edificios de reparti¢cbes da administracdo municipal e prédios destinados
a hospitais, escolas, museu, pracgas e etc.

V - bens dominicais, aqueles que integram o patriménio municipal com o objetivo de
direito real, sem finalidade de servico publico e, portanto, ndo estdo destinados a uma
finalidade comum e nem a uma especial. Exemplos: terrenos, lotes, casas e etc.

SECAO 11
Das Incorporactes de Bens Imoveis

Artigo 61 - Para fins de contabilizacdo, os bens imoveis serdo incorporados ao
Patrim6nio mediante:

| - termos de acréscimo e/ou laudos de avaliacdo do imovel com sua segregacao, quando
for o caso, para os bens adquiridos por aquisicdo, permuta, doacdo e dacdo em
pagamento;

Il - deciséo judicial transferindo a posse da propriedade de heranca jacente para a
Camara, acompanhado do respectivo laudo de avaliagao.

SECAO 111
Da Baixa de Bens Imoveis

Artigo 62 - Para os fins desta Resolugdo, baixa € a exclusdo de um bem imével do
patrimonio deste Orgdo, mediante:

| - a escritura de alienagéo;

Il - os atos de subscricdo de capital em empresas publicas ou sociedade de economia
mista que envolvam integralizacéo atraves de transferéncias de bens imoveis;

I11 - 0 ato ou termo de desafetacdo do bem de uso especial ou dominical em bem de uso
comum do povo;

IV - as escrituras de doacao;
14
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V - 0 termo de constatacdo de sinistros;

VI - o termo de constatacdo de demolicdo de imovel incorporado ao patriménio;

VII - os atos de permuta, que envolvam imoveis pertencentes ao patriménio;

VIII - os atos de investidura, e;

IX - qualquer outra ocorréncia que diminua o valor patrimonial do bem.

§ 1° - Exclui-se das exigéncias o que se referir a bens imdveis de uso comum do povo.

8 2° - Os incisos que compdem o artigo 62 estdo subordinados a existéncia de interesse
publico devidamente justificado e sera precedido de avaliacdo na forma em que
determina a Lei 8.666/93, ou outra que vier a substitui-la.

§ 3° - Ainda que precedido os termos do § 2°, do inciso 1X do artigo 62, a alienacgéo de
bens imoveis dependerd de autorizacdo legislativa nos termos do artigo 17 da Lei
8.666/93, ou outra que vier a substitui-la.

§ 4° - Considerando o artigo 100 da Lei Orgéanica do Municipio de Ariranha, de 05 de
Abril de 1990, “E proibida a doagao, venda ou concessdo de uso de qualquer fracdo dos
parques, pragas, jardins ou largos publicos”.

Artigo 63 - O Responsavel pelo Departamento de Patrimdnio deverd manter os registros
e informac@es atualizadas no sistema de controle de bens patrimoniais referentes as
movimentacdes dos bens imoveis.

CAPITULO VII
Do Inventario Fisico

SECAO |
Das Disposic¢des Gerais

Artigo 64 - Para os fins desta Resolucdo, Inventario Fisico é a constatacdo das
existéncias fisicas, no que couber, de bens moveis e imdveis proprios ou de terceiros,
sob a responsabilidade da Camara, que devera ter por base o inventario emitido pelo
Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, para fins de controle fisico e atualizagéo do
controle contabil sobre estes bens.

Artigo 65 - O Inventério Fisico tera por objetivo:
| - Relacionar os bens de carater permanente que estdo sob o dominio da entidade;

Il - Aferir a existéncia e localizacdo dos mesmos;
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I11 - Apontar os responsaveis e o estado de conservacdo de cada um deles;
IV - Enviar itens que necessitem de reparos para manutencao;
V - Relacionar os itens passiveis de alienacdo ou descarte.

VI - Apresentar analiticamente os itens correspondentes aos valores do imobilizado
apresentados no balango.

Artigo 66 - Devera ser realizado ordinariamente 01 (um) inventario fisico de bens
maoveis por exercicio, na data base de 31 de dezembro.

§ 1° - A Comissdo especialmente formada para tal, realizara, em conjunto com o
inventario fisico, a conferéncia entre o material efetivamente existente e aquele contido
na relacao-carga.

8 2° - Sempre que houver substituicdo do titular da unidade administrativa devera ser
efetuado o inventario fisico nos termos do artigo 61.

Artigo 67 - Seré designado formalmente comissao(6es) de inventario fisico, a qual serd
responsavel pela realizacdo do inventério fisico de bens méveis.

Artigo 68 - Sdo atribuicBes da(s) comissdo(6es) de inventario fisico:

| - elaborar programa de trabalho para os eventos previstos, e providenciar 0S recursos
necessarios a realizacao dos trabalhos;

Il - realizar o inventario fisico de bens moveis da Camara, com base nas defini¢Ges
constantes nesta Resolucéo;

I11 - informar ao titular da unidade administrativa o desaparecimento de bens, cabendo a
este abertura de sindicancia para apuracédo de responsabilidade, se for o caso; e

IV - apontar as divergéncias detectadas ao setor responsavel.

Artigo 69 - A comissdo de inventario fisico apresentara relatorio conclusivo do
inventario fisico de bens mdveis e imoveis, na forma de Relatério de Inventario,
devidamente assinado pelos seus membros e aprovados pelos responsaveis dos setores
inventariados, destinados ao Responsavel pelo Departamento de Patriménio e aos
setores inventariados fisicamente.

8 1° - O Laudo de Inventario deve conter as seguintes informacdes, entre outras julgadas
necessarias pelos membros da comisséo:

| - quantidade de bens inventariados na unidade e valor total dos bens;

Il - descricdo, nimero de inventario, estado de conservacdo e valor de cada bem
constante do inventario;
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Il - descricdo, nimero de inventario, estado de conservacdo e valor de cada bem
constante do inventario que ndo foi localizado, e a justificativa para a ndo formalizagdo
da baixa;

IV - bens encontrados e ndo inventariados e com justificativa.

8 2° - A Unidade Responsavel pelo Patriménio deverd sanar as possiveis
impropriedades encontradas em até 10 dias ap0s o recebimento do Relatorio de
Inventario.

CAPITULO VIII
Da Cessao de Uso de Bens Mdéveis

SECAO |
Das Disposic¢oes Gerais

Artigo 70 - Para os fins desta Resolucdo, cessdo de uso é o ato através do qual uma
entidade cede gratuitamente a outra entidade a posse de um bem publico, por tempo
determinado, permanecendo a entidade cedente com a propriedade do bem cedido.

Artigo 71 - A utilizagdo gratuita dos bens moveis do Orgio Governamental s é
permitida para outro ente externo publico, cujo fim principal seja de relevante valor
social, mediante decisao do Gestor.

Artigo 72 - No inventario dos bens em cessdo de uso deverad ser informada, pelos
6rgdos ou unidades cedentes, a situacdo do bem como “cedido"”, assim como a
identificagdo e a localizac&o do cessionario.

Artigo 73 - A cessdo dos bens aos 0rgdos ou unidades conveniadas devera ter como
prazo maximo o tempo de duracdo do convénio.

Paragrafo Unico - No caso de prorrogacdo do convénio a cessdo podera ser prorrogada
mediante inspecdo do bem promovida pelo ente ou unidade cedente.

Artigo 74 - Caso o bem fique definitivamente a servigo do ente ou unidade cessionaria
podera ser efetuada a alienacdo ou transferéncia do mesmo, nos termos desta Resolucéo.

CAPITULO IX
Dos Bens Moveis de Terceiros

SECAO |
Do Controle dos Bens Moveis de Terceiros
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Artigo 75 - Os bens de terceiros (Comodatos ou Alugados) ndo serdo controlados
através de inventario fisico, e serdo registrados em contas do Sistema Compensado.

Artigo 76 - Os bens de terceiros serdo controlados fisicamente nas unidades em que
estiverem em uso.

Paragrafo Unico - Os bens de que trata este artigo ndo compordo o ativo permanente
da entidade responsavel pela sua guarda, mas serdo contabilizados em contas do
Sistema Compensado.

Artigo 77 - As unidades administrativas cessionarias de bens moveis pertencentes a
terceiros manterdo, quando apropriado, as identificacbes fisicas patrimoniais dadas
pelos proprietarios/responsaveis cedentes.

CAPITULO X
Das Depreciacdes

SECAO |
Da Atualizacdo de Valores

Artigo 78 - Para fins desta Resolucdo, Avaliacdo € o ajuste ao valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido
contabil.

Artigo 79 - As reavaliages devem ser feitas utilizando-se o valor justo (fair value) ou o
valor de mercado na data de encerramento do Balango Patrimonial, pelo menos:

| - Anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado variarem
significativamente em relacéo aos valores anteriormente registrados;

Il - A cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.

Artigo 80 - Para apuracdo do valor de mercado a que se refere o artigo 79, a Comisséo
de Avaliacdo de Bens Moveis podera se utilizar dos seguintes parametros:

| - 0 valor do metro quadrado do terreno e/ou da edificacdo, aplicado naquela regido;
Il - o valor de um veiculo novo pela tabela FIPE no caso de veiculos;
I11 - 0 valor do mercado, ou seja, o valor de um bem similar novo, nos demais casos;

IV - a utilizacdo do meio eletrdnico, com pesquisa através de sites e portais do género;
18
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V - utilizar-se de outros parametros de referéncia que considerem bens com
caracteristicas, circunstancias e localizacbes assemelhadas.

Artigo 81 - Caso um grupo do ativo imobilizado seja contabilizado a valores
reavaliados, a entidade deve divulgar o seguinte:

| - A data efetiva da reavaliacéo;
Il - O responsavel ou 0s responsaveis;

Il - Os métodos e premissas significativos aplicados a estimativa do valor justo dos
itens;

IV - Se o valor justo dos itens foi determinado diretamente a partir de precos
observaveis em mercado ativo ou baseado em transacdes de mercado recentes realizadas
sem favorecimento entre as partes ou se foi estimado usando outras técnicas de
avaliacéo.

Artigo 82 - Concluido o inventario, os autos serdo analisados pela Comissdo de
Patriménio, a qual compete promover a confirmacdo ou ndo dos dados contidos no
inventario e sugerir as providéncias a serem tomadas.

Artigo 83 - Constatada qualquer irregularidade durante a elaboracdo do Inventério,
caberd ao Responsavel pelo Departamento de Patriménio adotar as providéncias
necessarias a apuracdo e imputacao de responsabilidade.

Artigo 84 - As informacgBes contidas no Inventario Anual servirdo de base para o
Departamento de Patrimdnio calcular o valor justo de cada item.

SECAO 11
Das Depreciagdes e Amortizagdes

Artigo 85 - Para fins desta Resolucdo, Depreciacdo € a reducdo do valor dos bens
tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo da natureza ou
obsolescéncia.

Artigo 86 - A fim de identificar o inicio da adog&o dos procedimentos que envolvem a
implantacdo das novas normas contabeis, estipula-se como data de corte, o dia 1° de
janeiro de 2013, data a partir da qual, separar-se-a0 0s bens que serdo objetos de ajustes
de seu valor contabil e aqueles que sofrerdo depreciacdo, diretamente, sem passar pelo
ajuste.

Artigo 87 - Os bens adquiridos em exercicios anteriores a data de corte terdo o seu valor
ajustado, enquanto que, aqueles adquiridos a partir da data de corte, ndo necessitardo ser
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submetidos a previo ajuste, devendo ser depreciados sem que seja necessario realizar
uma avaliacdo de seu valor justo.

SECAO 111
Meétodo de Depreciacdo

Artigo 88 - Para aplicar a depreciacdo aos itens desta entidade, considerando as
peculiaridades dos seus bens, optou-se pela utilizacdo do método das quotas constantes,
e tabela de vida util e valor residual divulgada pela Secretaria do Tesouro Nacional.

| - Método das quotas constantes: o método das quotas constantes € 0 método em que é
necessario se estimar o tempo de vida Util do bem para se apurar mensalmente o valor
depreciado pelo decurso do tempo. Nesse método, inicia-se a depreciagdo no momento
em que o bem esta em condicgdes de uso, e ndo deve cessar, mesmo que o bem deixe de
ser utilizado, como por exemplo, uma manutengéo.

Il - O método das quotas constantes € 0 método mais comum de depreciacdo, e levara
em consideracédo os seguintes fatores:

Valor residual — utilizado para apurar o valor depreciavel;
Vida Util do bem — necessaria para apuracdo da taxa de depreciacgéo;

Artigo 89 - Os bens serdo depreciados de acordo com o tempo de vida dtil, utilizando
como referéncia a tabela inserida no Anexo |, desta Resolucéo.

Paragrafo Unico - Aqueles que ja tiveram expirado o tempo de vida Gtil, mas que,
ainda possuem condicgdes de uso, terdo os seus valores ajustados ou reavaliados.

Artigo 90 - A reavaliagéo sera efetuada pela Comissdo de Avaliacdo de Bens Mdveis, a
quem compete elaborar o respectivo Relatorio de Reavaliagcdo que deverdo conter, ao
menos, as seguintes informagoes:

| - descricdo detalhada referente a cada bem que esteja sendo avaliado;
Il - a identificacdo contabil do bem;

I11 - o critério utilizado para a reavaliacdo;

IV - avida Gtil do bem e o quanto ainda pode ser aproveitado;

V - a data da reavaliacéo e,

VI - a identificacdo dos responsaveis pela reavaliacéo.
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Artigo 91 - Para fins desta Resolu¢do, Amortizacdo é a reducdo do valor aplicado na
aquisicdo de direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis,
com existéncia ou exercicio de duracdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de
utilizacdo por prazo legal ou contratualmente limitado.

Artigo 92 - N&o estdo sujeitos a regime de depreciacao:

| - Bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,
documentos, bens com interesse historico, bens integrados em cole¢des, entre outros;

Il - Bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos, considerados
tecnicamente, de vida util indeterminada;

Il - Terrenos rurais e urbanos.

Artigo 93 - A depreciacdo inicia-se no més seguinte a colocacdo do bem em condicGes
de uso, ndo havendo para os bens da entidade, depreciacdo em fragdo menor que um
més.

Artigo 94 - A taxa de depreciacdo do més pode ser ajustada pro-rata em relacdo a
quantidade de dias corridos a partir da data que o bem se tornou disponivel para uso.

Artigo 95 - Os métodos de depreciacdo deverdo seguir o disposto na NBCT-16.9, das
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

SECAO IV
Das Disposic¢des Finais

Artigo 96 - Os responsaveis pelos bens patrimoniais tém o dever de zelar pela boa
guarda e conservagdo dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano ou
extravio, deverd instituir sindicancia para apuracédo dos fatos.

Artigo 97 - A indenizacdo de bens moveis extraviados ou danificados, constatada na
forma do artigo 21, se dara pela reposicdo de um bem de qualidade e estado semelhante
ao do bem extraviado ou pelo ressarcimento a Camara Municipal de Ariranha, referente
ao valor de mercado do bem, observado o estado de conservacdo quando do seu
extravio ou dano.

Artigo 98 - O extravio ou dano provocado em bens segurados por ocorréncia das
hipdteses previstas como sinistro em contrato de seguro sera indenizado pela
seguradora, sem prejuizo da apuracdo das responsabilidades.

Artigo 99 - O responsavel pelos bens recebidos terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
conferir a relacdo daqueles sob sua guarda.
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Paragrafo Unico - Caso a conferéncia prevista no "caput" deste artigo ndo seja
efetuada no prazo nele estipulado, a relagdo dos bens serd considerada aceita
tacitamente.

Artigo 100 - O Departamento de Patrimbnio encaminhard ao Departamento de
Contabilidade e Financas, até o quinto dia Gtil de cada més, o demonstrativo contabil
mensal e até o Gltimo dia do ano, o demonstrativo contabil anual para as devidas
conferéncias.

Artigo 101 - Eventuais prejuizos decorrentes do ndo cumprimento do quanto contido
nesta Resolucéo serdo objeto de apuracdo das respectivas responsabilidades.

Artigo 102 — Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Camara Municipal de Ariranha, em 19 de novembro de 2014.

VEREADOR GERALDO SERAFIM
PRESIDENTE DA CAMARA

PUBLICADO NA SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE ARIRANHA, NA DATA
SUPRA

BERNARDETE L. CAZARI COLOMBO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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Anexo |

Tabela de Vida Util e Valor Residual para Bens Moveis e Imoveis

coorer , VIDA | VALOR
R TITULO UTIL |RESIDUAL

PCASP (ANO) | (%)
1.2.3.1.1.01.01 g;fERNETLAHgASODE MEDICAO E 15 10
1.2.3.1.1.01.02 égﬁﬂFfJEl\'l-l'éizEgQU'PAMENTOS T 20
123110005 | oo ANENTO O PO TECAO, 10 10
123110006 | WAIIIAS & EQUIPAMENTOS 20 10
123110007 | PRIRAS = EQUIPAMENTOS 10 10
123110108 | g ius> & EQUIPAMERTOS 15 10
123110100 | A NS FERRAMEDIAS & 10 10
o SR ESE
123120121 | R PAMERTOS HIDRAULICOS £ 10 10
st O e, |
BT T T SR R
1.2.3.1.1.02.02 [E)QAU“'\IPQ)'\QENAT&SODE TECNOLOGIA 5 10
123120301 [AYRELTIDS & UTERSILIOS 10 10
123110302 | YEQIAS = UTENSILIOS BE 10 10
1.2.3.1.1.03.03 |MOBILIARIO EM GERAL 10 10
12.3.1.1.03.04 |UTENSILIOS EM GERAL 10 10
123110405 | sl PAMENTOS PARAAUDIO, 10 10
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1.2.3.1.1.05.01 |VEICULOS EM GERAL 15 10
1.2.3.1.1.05.03 |VEICULOS DE TRACAO MECANICA 15 10
1.2.3.2.0.00.00 |BENS IMOVEIS 25 4

1.2.3.2.1.04.12 | TERRENOS - -

1.2.3.1.1.99.99 |QUADRO DO ACERVO HISTORICO - -
(Fonte — Manual de Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal
(Siafi),

Secretaria do Tesouro Nacional (STN), 2013.
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